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Голова комітету з конкурсних торгів, заступник головного лікаря з виробництва

_____________ М.Д.Тонкошкур
ДОКУМЕНТАЦІЯ
конкурсних торгів для закупівлі 
«Паливо рідинне та газ; оливи мастильні (бензин А-95 (по талонах))» 

код Державного класифікатора продукції та послуг (ДК 016:2010) - 19.20.2
Процедура закупівлі - відкриті торги

	
	1. Загальні положення

	1.Терміни,які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог 
Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 01.06.2010 № 2289-VI (зі змінами та доповненнями) (далі за текстом – Закон). 
Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про Замовника торгів 
	

	повне найменування
	Комунальний заклад охорони здоров’я  Харківський обласний центр служби крові

	місцезнаходження
	Україна, м. Харків, вул. Клочківська, 366, 61051

	Посадова особа Замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з Учасниками 
	Тонкошкур Микола Дмитрович - голова комітету з конкурсних торгів, заступник головного лікаря з виробництва 
тел. раб. (057) 337-85-01
Пісоцький В’ячеслав Петрович – секретар комітету з конкурсних торгів, заступник головного лікаря з економічних питань 
тел. раб. (057) 337-85-01

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	найменування предмета закупівлі
	«Паливо рідинне та газ; оливи мастильні» код за ДК 016-2010 - 19.20.2 

	вид предмета закупівлі
	бензин А-95 (по талонах)  

	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце поставки талонів - м.Харків, вул.Клочківська, 366; місце заправки - мережа АЗС  в м. Харків, бензин А-95 - 19665 л.


	Строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Протягом 2014 року, до повного виконання зобов’язань.

	4. Процедура закупівлі 
	Відкриті торги

	5. Недискримінація Учасників
	Вітчизняні та іноземні Учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозицій конкурсних торгів
	Валюта пропозиції конкурсних торгів є гривня. 


	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів
	Визначальним є текст, викладений українською мовою.
Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів та підготовлені безпосередньо Учасником, повинні бути складені українською мовою. 

У разі надання цих документів іноземною мовою, вони повинні бути перекладені українською мовою. Переклад  повинен бути посвідчений підписом перекладача та печаткою Учасника торгів, або посвідчений нотаріально (на розсуд Учасника).

	
	ІІ. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз’яснень щодо документації конкурсних торгів 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій  конкурсних торгів звернутися до Замовника за роз’ясненням щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.
Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було надано документацію конкурсних торгів. 
У разі несвоєчасного подання Замовником роз’яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін Замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій  конкурсних торгів не менш як на сім днів  та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 Закону.
Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог документації конкурсних торгів з боку Учасників у встановленому порядку означатиме, що Учасники повністю усвідомлюють зміст та вимоги цієї документації конкурсних торгів.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз’яснення запитів щодо  документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів Замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладанням у ньому всіх роз’яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах. Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 Закону.

	
	ІІІ. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 
* Ця вимога не стосується Учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих Учаснику іншими організаціями(підприємствами, установами)
	         Пропозиція конкурсних торгів Учасника процедури закупівлі подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи Учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.

           Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. 

           Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів Учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи Учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки* Учасника (крім оригіналів документів, виданих іншими установами та копій документів для яких вимагається нотаріальне засвідчення).
Якщо Учасником є фізична особа, яка не має печатки, усі документи пропозиції конкурсних торгів (крім оригіналів документів, виданих іншими установами, та копій документів для яких вимагається нотаріальне засвідчення) повинні містити підпис Учасника – фізичної особи.

Всі сторінки пропозиції конкурсних торгів, на яких зроблені будь-які окремі записи або правки, засвідчуються підписом уповноваженої особи Учасника. Відповідальність за помилки друку у документах пропозиції конкурсних торгів несе Учасник.
Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів Учасника процедури закупівлі підтверджується:

 для керівника Учасника - копією протоколу (витяг з протоколу) зборів засновників та копією наказу (витяг) про призначення; 

для іншої посадової особи Учасника – довіреністю керівника Учасника на ім’я уповноваженої особи Учасника, копією протоколу (витяг з протоколу) зборів засновників та копією наказу (витяг) про призначення керівника, який надав довіреність.
Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки Учасника процедури закупівлі*.
На конверті повинно бути зазначено:

повне найменування і місцезнаходження Замовника;

назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

повне найменування (прізвище, ім’я, по батькові) Учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання) із зазначенням району, ідентифікаційний код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер для фізичної особи), номери контактних телефонів;
маркування: “Не відкривати до 23.04.2014, до 10-30 год.” (Учасник зазначає дату та час розкриття пропозицій конкурсних торгів.).
Якщо конверт, що містить пропозицію конкурсних торгів, не оформлений, не запечатаний та не промаркований відповідно до вимог документації конкурсних торгів, Замовник не несе відповідальності за передчасне розкриття конверту, його втрату або запізнення, збереження форми та змісту пропозиції конкурсних торгів до моменту її офіційного розкриття. 

Для правильного оформлення пропозиції конкурсних торгів Учасник вивчає всі інструкції, форми документів, технічні вимоги, опис товару, що закуповується, терміни, наведені у цій документації конкурсних торгів. Неспроможність подати всю інформацію, що потребує документація конкурсних торгів, або подання пропозиції конкурсних торгів, яка не відповідає вимогам документації конкурсних торгів, буде віднесена на ризик Учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції конкурсних торгів.

Учасник самостійно одержує всі необхідні дозволи, ліцензії, пов’язані з предметом закупівлі, та інші документи, пов’язані з поданням його пропозиції конкурсних торгів, та несе всі витрати на їх отримання. 

Будь-які витрати Учасника, пов’язані з підготовкою та поданням його пропозиції конкурсних торгів, не відшкодовуються Замовником незалежно від результатів торгів.

       Після розкриття пропозицій конкурсних торгів документи, які входять до її складу, Учаснику не повертаються і зберігаються у Замовника.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів Учасника
	Пропозиція Учасника конкурсних торгів повинна містити: 
1) Реєстр наданих документів, в якому навпроти найменування документа вказується номер сторінки, на якій він знаходиться;
2) Форму "Пропозиція конкурсних торгів" (згідно з Додатком №4);
3) документи, що підтверджують повноваження посадової особи або уповноваженої особи Учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;
4) Перелік документів, які вимагаються для підтвердження відповідності пропозиції учасника кваліфікаційним та іншим вимогам Замовника (згідно з Додатком №1);
5) копії інших документів, які повинні бути оформлені та подані Учасниками згідно з цією документацією конкурсних торгів. 
       Пропозиція конкурсних торгів може містити будь-які інші документи, які бажає додати Учасник.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Не передбачені

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку Замовник має право вимагати від Учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
У разі, якщо Замовник вимагає від Учасників продовження строку дії пропозиції конкурсних торгів, Учасник має право:

відхилити таку вимогу;

погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів.

      Учасники, які не продовжують строк дії пропозицій конкурсних торгів вважаються такими, що відхилили вимогу щодо продовження строку дії своєї пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до Учасників 
	Замовником зазначаються кваліфікаційні критерії до Учасників відповідно до статті 16 Закону; вимоги, встановлені статтею 17 Закону, та інформацію про спосіб документального підтвердження відповідності Учасників встановленим критеріям та вимогам згідно із законодавством (Додаток №1).
Якщо кваліфікаційна частина пропозиції конкурсних торгів не містить документів, які підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційним критеріям, або якщо ці документи не запевняють Замовника у тому, що Учасник має необхідну кваліфікацію відповідно до усіх кваліфікаційних критеріїв і здатен виконати замовлення згідно з умовами документації конкурсних торгів, така пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

Усі пропозиції конкурсних торгів, які відповідають установленим кваліфікаційним критеріям, та за відсутності інших, передбачених Законом та цією документацією конкурсних торгів, підстав для відхилення, допускаються до оцінки.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів Учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленого Замовником.
Технічні, якісні, кількісні та інші характеристики предмета закупівлі визначені в Додатку №2  до цієї документації конкурсних торгів, згідно з частиною другою статті 22 Закону.

	8.Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Закупівля здійснюється в цілому.



	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів Учасником

	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані Замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	
	IV.Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1.Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів:
спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	особисто або поштою 

	місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	61051, м. Харків, вул. Клочківська,366, каб. 211

	кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час)
	23 квітня 2014 року до 10:00 год.

Пропозиції конкурсних торгів, отримані Замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються Учасникам, що їх подали. 
На запит Учасника Замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 

 
	61051, м. Харків, вул. Клочківська,366, каб. 211
23 квітня 2014 року до 10:30 год.
До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів Замовником допускаються всі Учасники або їх уповноважені представники. Відсутність Учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його  пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника Учасника підтверджуються випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи Учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або інший документ, що посвідчує особу уповноваженого представника Учасника.
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного Учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів.

Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економічного розвитку і торгівлі України.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та Учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою Замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому Учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	
	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця 

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки  пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію
	Замовник має право звернутися до Учасників за роз’ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій. 
Замовник та Учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

Замовником зазначаються критерії та методика оцінки відповідно до частини п’ятої статті 28 Закону (Додаток №3)

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це Учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Помилки виправляються Замовником  у такому порядку:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною одиниці  та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.
Якщо Учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація
	Учасник визначає ціни на товари, які він пропонує поставити за Договором, з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, а також витрати на транспортування, навантаження та розвантаження, страхування, сплату митних тарифів та  інші витрати згідно вимог діючих законодавчих і розпорядчих актів місцевого самоврядування щодо формування ціни. Не врахована Учасником вартість окремих послуг не сплачується Замовником окремо, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні його пропозиції конкурсних торгів.
У пропозиції конкурсних торгів Учасник вказує ціни за кожну одиницю виміру товару, який пропонується для постачання, вартість кожного найменування із урахуванням кількості, зазначеної в специфікації цієї документації конкурсних торгів, вартість частини предмету закупівлі (лоту) (при наявності) та остаточно виводить підсумкову загальну вартість пропозиції конкурсних торгів.

Вартість пропозиції конкурсних торгів та всі інші ціни повинні бути чітко визначені. 

Особа, яка отримала документацію конкурсних торгів, відповідає за одержання будь-яких необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів та іншої документації, та самостійно несе всі витрати на отримання таких дозволів, ліцензій, сертифікатів. 

До розрахунку вартості пропозиції конкурсних торгів не включаються будь-які витрати, пов'язані з підготовкою та поданням пропозиції конкурсних торгів, понесені Учасником у процесі здійснення процедури закупівлі та укладення договору про закупівлю (в тому числі і у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися). Всі можливі витрати Учасника сплачуються за рахунок його власних коштів та не відшкодовуються Замовником.
Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється у письмовій формі.

У разі якщо Замовник та Учасники під час проведення процедури закупівлі надали інформацію в іншій формі, ніж письмова, зміст такої інформації повинен бути ними письмово підтверджений.

Замовник протягом усього процесу здійснення процедури закупівлі забезпечує конфіденційність інформації, наданої Учасниками. Інформація щодо розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів надається виключно Уповноваженому органу, органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.

Скарга може бути подана тільки особою, право чи законний інтерес якої порушено внаслідок рішення, дії чи бездіяльності Замовника, які суперечать законодавству у сфері державних закупівель.

У разі отримання Замовником звернення з вимогою щодо усунення порушення під час проведення процедури закупівлі Замовник має право на добровільній основі вжити належних заходів, в тому числі з призупиненням процедури закупівлі, для врегулювання питань, зазначених у зверненні.

Замовник повинен повідомити всіх зацікавлених осіб про рішення, прийняті за розглядом звернення. У разі подання скарги щодо тієї ж процедури закупівлі, якої стосується звернення, Замовник повідомляє орган оскарження про вжиті за цим зверненням заходи.

Скарги подаються до органу оскарження не пізніше 14 днів з дня отримання суб’єктом оскарження повідомлення про відповідне рішення чи дію Замовника, що порушує права чи законні інтереси суб’єкта оскарження, або з дня, коли суб’єкту оскарження стало відомо про порушення його прав чи законних інтересів прийнятим рішенням, дією чи бездіяльністю Замовника, але до моменту укладення договору про закупівлю. Скарги, які стосуються документації конкурсних торгів, можуть подаватися у будь-який строк після публікації повідомлення про їх проведення, але не пізніше закінчення строку, встановленого для подання пропозицій конкурсних торгів.

При поданні скарги до органу оскарження суб’єкт оскарження надсилає копію скарги Замовнику, рішення, дія чи бездіяльність якого оскаржуються.

Подання скарги не призупиняє процедуру закупівлі, за винятком випадку, коли орган оскарження приймає рішення про призупинення процедури закупівлі.

Укладення договору про закупівлю під час процедури оскарження забороняється.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:
1) Учасник:

не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 цього Закону;

не погоджується з виправленням виявленої Замовником арифметичної помилки;

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 цього Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається Учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	5. Відміна Замовником торгів чи визнання їх такими ,що не відбулися
	1. Замовник відміняє торги у разі:  

     відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг;     

     неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;  

     виявлення факту змови Учасників;  

     порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;  

     подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів,     

     відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;  

     якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох Учасників.  2. Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:  

     ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену Замовником на фінансування закупівлі;  

     здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили;  

     скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг. 

3. Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається Замовником Уповноваженому органу та усім Учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття Замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	
	VI. Укладення договору про закупівлю

	1. Терміни укладення договору
	У день визначення переможця Замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 
Замовник укладає договір про закупівлю з Учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

	2. Істотні умови, які обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Істотні умови, які обов’язково включаються до договору про закупівлю, передбачено в розділі ІХ Закону.

Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених  у статті 40  Закону.
Учасник довідкой у довільній формі дає згоду на Істотні умови, які обов’язково включаються до договору згідно Додатку №6.

	3. Дії Замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини Учасника у строк, визначений Законом, Замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається


   Додаток № 1
до документації

конкурсних торгів
ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ ТА ІНШИМ ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА*
1. Довідка у довільній формі, яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів), повне та скорочене найменування Учасника,  банківські реквізити;

б) керівництво (посада, ім'я, по батькові, телефон для контактів) - для юридичних осіб; 

в) форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб).

2. Оригінал або належним чином завірена Учасником копія Витягу/виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 

3. Копія Довідки ЄДРПОУ – для юридичних осіб;

4. Копія Свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість – для Учасника, який є платником податку на додану вартість;

5. Копія Свідоцтва про сплату єдиного податку – для Учасника, який є платником єдиного податку;

6. Копія паспорту – для фізичної особи;

7. Копія Довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру – для фізичної особи.
8. Документи, які підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційним критеріям, визначених статтею 16 Закону, а саме:

а) наявність обладнання та матеріально-технічної бази:

· Інформаційна довідка Учасника у довільній формі про наявність обладнання та матеріально-технічної бази Учасника;
б) наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід:
· Інформаційна довідка Учасника у довільній формі, яка містить відомості про кількість працівників Учасника, кваліфікаційно-освітній рівень та досвід роботи керівника.

в) наявність документального підтвердження досвіду виконання аналогічних договорів:
· довідка Учасника у довільній формі з інформацією про виконання Учасником договорів з аналогічним предметом закупівлі, із зазначенням переліку сум договорів, назв, адрес, контактних телефонів Замовників. Додати  копії зазначених в довідці договорів.
г) наявність фінансової спроможності:

· Оригінал чи нотаріально завірена копія довідки або довідок (у разі відкриття рахунків у декількох банках) з обслуговуючого банку(ів) про відсутність заборгованості за кредитами, датована(і) не пізніше місячної давнини до дати розкриття пропозицій конкурсних торгів (повинна бути інформація про наявність або відсутність заборгованості за кредитними угодами).
· копія балансу Учасника за останній звітний період (річна, за 2013 рік);

· копія звіту про фінансові результати Учасника за останній звітний період (2013 рік).
· копія звіту про рух грошових коштів Учасника за останній звітний період (2013 рік). У разі відсутності даного документу надається довідка у довільній формі, що дана звітність не ведеться згідно законодавства.
9. Документи, які підтверджують відсутность підстав для відмови в участі Учаснику у процедурі закупівлі та відхиленні його пропозиції конкурсних торгів, визначених статтею 17 Закону, а саме:

а) сплата податків і зборів (обов’язкових платежів):

· оригінал або нотаріально завірена копія Довідки про відсутність в Учасника заборгованості зі сплати податків, зборів та обов’язкових платежів до бюджету, яка видана територіальними органами Державної податкової інспекції ГУ Міндоходів безпосередньо для участі в торгах Комунального закладу охорони здоров’я  Харківський обласний центр служби крові та  діє станом на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів;

б) провадження господарської діяльності відповідно до положень статуту (для юридичних осіб):

· довідка Учасника у довільній формі з інформацією про статус Учасника з посиланням на відповідний розділ (пункт, абзац тощо) установчих документів, в яких зазначено, що Учасник веде господарську діяльність щодо предмета закупівлі;
· засвідчена Учасником копія статуту в повному обсязі зі змінами (у разі їх наявності);

· засвідчена Учасником копія витягу з установчого договору про діяльність засновників по створенню підприємства, за умови, що у статуті Учасника не зазначено засновників і їх частка у статутному фонді;

в) документи щодо відсутності рішення про визнання Учасника в установленому порядку банкрутом та відкриття відносно нього ліквідаційної процедури:

· довідка Учасника у довільній формі з інформацією про те, що Учасник не визнаний у встановленому Законом порядку банкрутом та що відносно нього не відкрито ліквідаційної процедури, 
Учасник може додати оригінал або засвідченуУчасником копію:
· Довідки про відсутність порушення провадження у справі про банкрутство, наданої відповідним структурним підрозділом Головного управління юстиції Міністерства юстиції України (за місцезнаходженням Учасника), не більше місячної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;
· Витягу з Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, надану ДП «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України, не більше місячної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;

г) засвідчені Учасником копії документів, які підтверджують повноваження посадової особи або представника Учасника процедури закупівлі щодо правомочності на підписання договору про закупівлю за результатами торгів:

· для керівника Учасника, посада якої визначена у статутних документах – копія протоколу (витяг з протоколу) зборів засновників (Учасників) та копія наказу (витяг) про призначення;

· для інших посадових осіб Учасника – довіреність керівника Учасника на ім’я уповноваженої посадової особи Учасника, оформлена згідно з вимогами чинного законодавства, копія протоколу (витяг з протоколу) зборів засновників (Учасників) та копія наказу (витяг) про призначення керівника Учасника, який надав довіреність. 
д) довідка Учасника у довільній формі, яка містить гарантії Учасника щодо відсутності інших підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі, які визначені статтею 17 Закону, а саме:

· Учасник не пропонує, не дає та не погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі Замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування Замовником певної процедури закупівлі;

· Учасника не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення;

· Учасник не бере участі у змові з іншими Учасниками торгів;

· фізична особа, яка є Учасником не була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку);

· жодна службова (посадова) особа Учасника, яку уповноважено Учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку; 

· пропозиція конкурсних торгів подана Учасником процедури закупівлі, який не є пов’язаною особою (відповідно до пункту 22 частини першої статті 1 Закону) з іншими Учасниками процедури закупівлі.

10. Документальне підтвердження технічних, якісних, кількісних та інших характеристик предмета закупівлі, визначених в Додатку №2  до цієї документації конкурсних торгів, а саме:

· Учасник надає, як зразок, копію сертифікату якості на партію аналогічного товару, що фактично поставлявся або поставляється Учасником та пропонується згідно даної пропозиції конкурсних торгів. Якість товару повинна відповідати вимогам якості не нижче ДСТУ 4839:2007.

· Товар повинен бути таким, що не має негативного впливу на навколишнє середовище, тобто Учасник гарантує, що технічні, якісні характеристики предмета закупівлі відповідають встановленим законодавством нормам. Підтвердження даної інформації забезпечується шляхом надання Учасником довідки у довільній формі. 

· Інформація у довільній формі про наявність АЗС, на яких приймають талони Учасника з обов’язковим переліком АЗС у м. Харків, їх адресою розташування та режиму роботи (в тому числі з можливістю цілодобової заправки автотранспорту Замовника).

11. У разі, якщо Учасником виступає фізична особа-підприємець, Учасник надає Заяву на підтвердження згоди щодо використання персональних даних заповнену згідно Додатку №5 до цієї документації конкурсних торгів.

12. Учасник довідкой у довільній формі дає згоду на Істотні умови, які обов’язково включаються до договору та зазначені у Додатку №6 до цієї документації конкурсних торгів.
* Примітки:

а) усі документи (за винятком оригіналів, виданих іншими установами та копій документів для яких вимагається нотаріальне засвідчення) повинні бути завірені Учасником відповідно вимог пункта 1 розділу ІІІ документації конкурсних торгів;

б) у разі необхідності Замовник має право запросити від будь-якого Учасника процедури закупівлі повторне підтвердження відповідності його кваліфікаційним вимогам чи звернутися за підтвердженням такої інформації до державних органів або відповідних експертних установ, організацій;

в) документи, які не передбачені Господарським кодексом для суб'єктів підприємницької діяльності та фізичних осіб, не подаються останніми в складі своєї пропозиції конкурсних торгів.
Додаток № 2
до документації

конкурсних торгів
ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ, КІЛЬКІСНІ ТА ІНШІ

 ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ
«Паливо рідинне та газ; оливи мастильні (бензин А-95 (по талонах))» 

код Державного класифікатора продукції та послуг (ДК 016:2010) - 19.20.2
	№ з/п
	Найменування товару
	Кількість
	Технічні вимоги

	1
	Бензин А-95
	19 665  л
	ДСТУ 4839:2007


Документальне підтвердження технічних, якісних, кількісних та інших характеристик предмета закупівлі:

1. Учасник надає, як зразок, копію сертифікату якості на партію аналогічного товару, що фактично поставлявся або поставляється Учасником та пропонується згідно даної пропозиції конкурсних торгів. Якість товару повинна відповідати вимогам якості не нижче ДСТУ 4839:2007.

2. Товар повинен бути таким, що не має негативного впливу на навколишнє середовище, тобто Учасник гарантує, що технічні, якісні характеристики предмета закупівлі відповідають встановленим законодавством нормам. Підтвердження даної інформації забезпечується шляхом надання Учасником довідки у довільній формі. 

3. Інформація у довільній формі про наявність АЗС, на яких приймають талони Учасника з обов’язковим переліком АЗС у м. Харків, їх адресою розташування та режиму роботи (в тому числі з можливістю цілодобової заправки автотранспорту Замовника).

Додаток № 3 
до документації

конкурсних торгів
КРИТЕРІЇ ТА МЕТОДИКА ОЦІНКИ КОНКУРСНИХ ПРОПОЗИЦІЙ
Оцінка конкурсних пропозицій здійснюється на основі наступних критеріїв:

ціна пропозиції конкурсних торгів.
Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

Кількість балів кожної конкурсної пропозиції визначається сумарно. Максимально можлива кількість балів дорівнює 100.
 Кількість балів по критерію ціна пропозиції конкурсних торгів дорівнює 100 балам.

Методика оцінки

Кількість балів за критерієм “Ціна пропозиції конкурсних торгів ” визначається наступним чином. Конкурсній пропозиції, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти конкурсних пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = (Цmin/Цобчисл)*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна пропозиції конкурсних торгів;

Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм  “ціна пропозиції конкурсних торгів ”.

У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів  комітету конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.
Додаток № 4 
до документації

конкурсних торгів
Рекомендована форма подання пропозиції 
Учасниками конкурсних торгів.
Форма подається Учасником 
на фірмовому бланку (у разі наявності) або
із зазначенням реквізитів Учасника.

ФОРМА "ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ"

Ми, ______________________________________________(повне найменування Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у конкурсних торгах на закупівлю «Паливо рідинне та газ; оливи мастильні (бензин А-95 (по талонах))» код Державного класифікатора продукції та послуг (ДК 016:2010) - 19.20.2, згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів.

Вивчивши документацію конкурсних торгів та технічні вимоги (надалі ТВ), на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених у цій пропозиції  за наступними цінами:

	Найменування товару
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю без ПДВ, грн.
	Загальна вартість без ПДВ, грн.,
	Ціна за одиницю з ПДВ, грн.
	Загальна вартість з ПДВ грн.

	
	
	
	
	
	
	

	Загальна вартість пропозиції складає: __________грн. (__________), в т.ч. ПДВ ________грн.
                                                                                                  Сума прописом


1. До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.

2. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом  90 календарних днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

3. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу пропозицію конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

4. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов'язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції.

5. Ми погоджуємося з умовами розрахунків: Оплата здійснюється Замовником лише за фактично отриманий Товар на підставі належним чином оформлених документів Учасника (накладної, рахунка–фактури та активованих талонів для отримання товару на АЗС) при надходженні бюджетного призначення на фінансування закупівлі на рахунок Замовника, з можливістю відстрочки платежу до кінця бюджетного року без нарахування штрафних санкцій.

	Керівник організації – Учасника процедури закупівлі або інша уповноважена посадова особа                                             
	_____________________
	________________________

	
	(підпис)

МП (за наявності)
	(ініціали та прізвище)


   Додаток № 5

до документації

конкурсних торгів
 Даний додаток заповнюється Учасником, який є фізичною

 особою-підприємцем. Учасник не повинен відступати від
 даної форми, подається на фірмовому бланку 
(у разі його наявності)
                                                                                   Голові комітету з конкурсних торгів,
          заступнику головного лікаря з виробництва

                                                   Тонкошкуру М.Д.
 «Заява на підтвердження згоди щодо

використання персональних даних»


Я ________________________________________________________________________ 

(П.І.П.)

(народився  «____» ___________ ________ року, паспорт серія _______ № _______________) шляхом підписання цього тексту відповідно до Закону України «Про захист персональних даних ” від 01.06.10 № 2297-VІ даю згоду на обробку, використання, поширення та доступу до моїх персональних  даних з метою забезпечення участі у процедурі конкурсних торгів, цивільно-правових та господарських відносинах, обробка, використання, поширення та доступ до яких необхідно згідно Закону України «Про здійснення державних закупівель» та інших норм чинного законодавства. Наведена вище інформація також може надаватись третім особам.

   Дата
____________

                                         _______________/______________/


                                                                          Підпис/                  /ПІБ/

   Додаток № 6
до документації

конкурсних торгів
ОСНОВНІ УМОВИ, ЯКІ ОБОВ'ЯЗКОВО ВКЛЮЧАЮТЬСЯ 
ДО ДОГОВОРУ ПРО ЗАКУПІВЛЮ.
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів (у тому числі ціни за одиницю продукції) та не повинні змінюватися  після підписання договору.
В договорі обов'язково повинні бути зазначені:

Предмет договору.
Кількість товару.
Якість товару.
Порядок здійснення оплати.

Сума договору.
Ціна за одиницю.
Термін та місце поставки товару.
Строк дії договору до 31.12.2014р.

Права та обов'язки сторін.
Відповідальність сторін.
Додатки до договору: асортимент і ціна за одиницю предмету закупівлі визначаються у Специфікації,  яка є невід'ємною частиною договору.
Місцезнаходження та банківські реквізити сторін.
Основні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю:
1. Договір укладається на очікувану вартість, обсяги закупівлі товару можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків. 
2. Учасник повинен передати (поставити) Замовнику товар, згідно Договору, якість якого відповідає встановленим вимогам ДСТУ (згідно поданої пропозиції конкурсних торгів) з наданням відповідних сертифікатів якості.
3. Умови розрахунків: оплата здійснюється Замовником лише за фактично отриманий Товар на підставі належним чином оформлених документів Учасника (накладної, рахунка –фактури та активованих талонів для отримання товару на АЗС) при надходженні бюджетного призначення на фінансування закупівлі на рахунок Замовника, з можливістю відстрочки платежу до кінця бюджетного року без нарахування штрафних санкцій. Оплата за товар здійснюється безготівковим розрахунком.
4. У разі затримки бюджетного фінансування розрахунок за поставлений товар здійснюється протягом 7 банківських днів з дати отримання Замовником бюджетного призначення на фінансування закупівлі на свій рахунок.
5. Строк (термін) поставки (передачі) товарів до 31 грудня 2014 року.

6. Права та обов'язки сторін.
6.1. Замовник зобов'язаний:

6.1.1. Подавати заявку Учаснику на придбання товару до кінця поточного місяця на наступний місяць.

6.1.2.Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлені товари згідно виписаних накладних;

6.1.3.Приймати поставлені товари згідно виписаних накладних та активованих талонів на заправку автомобіля.
6.2. Замовник має право:

6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Учасником, повідомивши про це його у строк 1 місяць;

6.2.2. Контролювати поставки товарів у строки, встановлені цим Договором;

6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі товарів та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до Договору;

6.2.4. Вимагати підтвердження якості товарів супроводжуючими документами, передбаченими чинним законодавством;

6.3. Учасник зобов'язаний:

6.3.1. Забезпечити поставку товарів згідно заявок Замовника у строки, встановлені цим Договором;

6.3.2. Забезпечити поставку товарів, якість яких відповідає умовам ДСТУ;

6.3.3. Організувати цілодобово, без вихідних, заправку автомобілів Замовника товаром на автозаправних станціях (АЗС) за талонами.

6.4. Учасник має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлені товари;

6.4.2. На дострокову поставку товарів за письмовим погодженням Замовника;

6.4.3. У разі невиконання зобов'язань Замовником Учасник  має право достроково розірвати  цей Договір, повідомивши про це Замовника у строк 1 місяць;

6.4.4. За домовленістю сторін змінювати ціну за одиницю товару, не більш як на 10% у разі коливання ціни товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми Договору. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до Договору.

7. Відповідальність сторін

7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та Договором. 

7.2. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов'язань при закупівлі товарів за бюджетні кошти Учасник сплачує Замовнику штрафні санкції у розмірі: 

 - за порушення умов зобов’язань щодо якості товару стягується штраф у розмірі 20% вартості неякісних товарів;

 - за порушення строків виконання зобов’язань, стягується пеня у розмірі 0,1% вартості товару за кожний день прострочення, а за прострочення понад 30 днів додатково стягується штраф у розмірі 7 % вказаної вартості.

8. Інші умови. Дія  договору  про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року,  в обсязі,  що не перевищує 20 відсотків суми,  визначеної у договорі,  укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.
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